ZMLUVA O POSKYTOVANI SLUZIEB ¢.02/2018
O SPRACOVANI KOMPLEXNEJ PERSONALNEJ A MZDOVEJ AGENDY

SI-168/18
éléngk L
ZMLUVNE STRANY
Obchodné meno :  Skolsky interndt
Sidlo . Medickd 2, 040 01 KoSice 5
Zastupeny . Ing. Meldniou Konecnou, riaditelkou ST
ICO : 00164101

Bankové spojenie : Stdtna pokladnica

Cislo t¢tu . SK82 8180 0000 0070 0018 6353
Telefon : +421 55 7860947
e-mail . sekretariat@simedke.sk

(d’alej len objednavatel’)

Obchodné meno : Eva Vyrostkovd — tictovnik
Sidlo . Bukurestskd 16, 040 13 KosSice
ICO : 40263487

Bankové spojenie :  OTP Banka Slovensko

Cislo uétu . 6839034/5200

e-mail . vyrostkovaeva@gmail.com

(d’alej len poskytovatel’)

Zivnostensky list & Z0-2003/04603/2/KRI, &. Ziv. reg. 802-16276, vydany Okresnym tradom
Kogice 1., odbor Zivnostenského podnikania, Hviezdoslavova 7, Kosice, zo dila 27.8.2003.
( d’alej len,, poskytovatel* )

( objednavatel’ a poskytovatel, spolu d’alej len ,,zmluvné strany“ a kazdy z nich dalej len
»zmluvna strana®)

Cl4nok IL
PREDMET ZMLUVY

1) Poskytovatel sa zavizuje pre objednavatel’a vykonavat’ riadne a v€as nasledovné ¢innosti:

a) v stlade s platnymi pravnymi predpismi vypracovavat’ personalnu a mzdovi agendu

b) na zdklade mesanych vykazov spracovavat’ vyplaty internym zamestnancom
objednavatela a zamestnancom na zaklade dohdd o vykonani prace

¢) vypracovéavat vykazy o odvodoch, $tatistické vykazy, hlasenia suvisiace s predmetom
zmluvy  azabezpedovat' ich predkladanie v stanovenej forme a prislusnej lehote na
predkladacie miesta

d) zigasttiovat’ sa kontrol vykondvanych u objednavatela orginmi Stitnej spravy za
predpokladu, Ze tato kontrola suvisi s uvedenymi &innostami ( spolu d’alej len ,,¢innosti*).
2) Objednavatel’ sa zavizuje za riadne vykonané Einnosti zaplatit' odmenu podla ¢l. IIL. tejto
zmluvy.



3) Poskytovatel’ bude vykondvat’ ¢innosti vo vlastnych priestoroch.

4) Poskytovatel’ sa zavdzuje vykonavat’ ¢innosti v sidle objednavatel’a 2 hodiny tyzdenne
pocas tdradnych hodin pre zamestnancov objednéavatela . Mimo tradnych hodin telefonicky
kontakt.

Clanok IIL
CENA

1) Zmluvné strany sa dohodli na pauséalnej cene (v zmysle cenovej ponuky) za vykonavanie
¢innosti , t.j. spracovanie osobného Eisla
5,00 € bez DPH za internych zamestnancov,
4,50 € bez DPH za externych zamestnancov na ziklade dohdd, (d’alej len cena)
mesacne.
2,00 € bez DPH za ro¢né zactovanie pre jedného zamestnanca.
Poskytovatel’ nie je platcom DPH.
2) Cena je uplna apre obidve strany zavéznd. V cene su zahrnuté vSetky néklady
poskytovatel’a , ktoré mu vznikni v stvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.
3) Objednavatel sa zavdzuje poskytnit' kancelarsky material raz Stvrtrocne z vlastnych
materialovych zésob.
4) Cenu objednavatel’ zaplati poskytovatelovi mesa¢ne na zaklade faktir vystavenych
poskytovatelom, pri€om poskytovatel' je opravneny vystavit faktiru vzdy do 10. diia
nasledujiiceho mesiaca. Splatnost’ faktury bude 14 dni odo dtia jej dorugenia objednévatel’ovi.
Jej poskytované ¢innosti bude poskytovatel’ fakturovat’ mesacne.

) Clanok IV. ) )
PRAVA A POVINNOSTI ZMLUVNYCH STRAN

1) Poskytovatel’ sa zavédzuje vykonavat’ ¢innosti s odbornou starostlivostou, podl'a pokynov
objednavatel’a, v sulade s jeho zdujmami, touto zmluvou a v pozadovanej forme.
2) Poskytovatel sa zavdzuje vykondvat' pre objedndvatela c¢innosti v plnom sulade
a v rozsahu pozadovanom Zakonnikom prace ¢. 311/2001 Z .z. v zneni neskorsich predpisov,
zdkonom &. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zdkonom ¢&. 553/2003 Z .z. o odmertiovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskor§ich predpisov, zakonom &. 502/2001 Z. z.
o finanénej kontrole a vniitornom audite v zneni neskorSich predpisov a ostatnymi pravnymi
predpismi platnymi au€innymi na Uzemi Slovenskej republiky, internymi normami
objednavatela, ktoré upravuju Einnosti. Poskytovatel' zodpoveda v plnej miere za Skodu
spdsobenti objednavatelovi, ktord mu vznikne poruSenim zavézku poskytovatel'a vykonavat
¢innosti riadne a véas.
3) Poskytovatel’ sa zavdzuje vykonavat’ ¢innosti najmé nasledujiicim spdsobom:

- spracovanim mzdovej a personalnej agendy v zmysle platnych pravnych predpisov

v programe VEMA,

- mesaénym spracovanim miezd podl’a dohodnutého harmonogramu,

- spracovanim $tatistickych vykazov podl'a poziadaviek Statistického tradu a KSK

- kontrolou spracovania podkladov k mzdam,

- spracovanim ro¢nych a §tvrtroénych vykazov na DU,

- spracovanim roéného ziétovania dane a ro¢ného ziétovania zdravotného poistenia,

- spracovanim potvrdenia k déchodkom, evidenénych listov, potvrdeni o prijme pre

uradné ucely a sukromné ucely zamestnancov objednavatel’a,
- archivaciou miezd, pripravou vystupov miezd pre SP na médiéch,



- spracovanim dokumentécie pri vzniku a ukonéeni pracovného pomeru,

- odosielanim odhla3ok, prihladok, hlaseni onemoci a mesa¢nych vykazov do
zdravotnych poistovni (podl'a mozZnosti elektronicky),

- odosielanim elektronickych mesaénych vykazov do socialnej poistovne,

- systémovym oSetrenim programu VEMA.

4) Poskytovatel' je povinny byt pogas celej doby trvania tejto zmluvy odborne spdsobily na
vykondvanie &innosti. Poskytovatel je povinny pri vykondvani ¢innosti chréanit’ ziujmy
objednavatel’a.

5) Poskytovatel zodpoved4d za splnenie povinnosti vyplyvajicich objedndvatelovi
z jednotlivych platnych a (i¢innych pravnych predpisov Slovenskej republiky, ktoré sivisia
s plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel sa zbavi zodpovednosti, ak preukaZe, Ze
$koda vzniknutd nedodrZanim platnych a uéinnych pravnych predpisov Slovenskej republiky
vznikla objednavatelovi vyluéne v dosledku konania objednavatela, tj. poskytovatel
nezodpovedd za $kodu, ktori objednavatel utrpi v dosledku nedodrzania odporucani,
usmerneni, pokynov alebo navrhov, ktoré poskytovatel' objednavatelovi vramci plnenia
zavizkov podl'a tejto zmluvy preukazatelne poskytol.

6) Poskytovatel’ je povinny bez zbyto¢ného odkladu informovat’ objednévatel'a o zistenych
skutoénostiach, ktoré by mohli ovplyvnit’ alebo ohrozit’ plnenie predmetu tejto zmluvy, alebo
ktoré by mohli mat zisadny vplyv na ocakévany vysledok ¢&innosti vykonavanych
poskytovatel'om v sulade s touto zmluvou.

7) Poskytovatel' je povinny okamZite upozornit’ objednévatela na zjavnu alebo pri pouZiti
odbornej starostlivosti na neskdr zisten nespravnost’ alebo netiplnost’ objednavatel'om
dodanych dokumentov alebo podkladov.

8) Poskytovatel je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezdkonnosti pokynov
objednavatel'a pisomne upozornit’ objednévatel’a na nevhodnost’ alebo nezakonnost’ pokynov,
inak zodpoved4 za spdsobent §kodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezakonnosti pokynov je
povinny vynalozit’ odbornu starostlivost’.

9) Poskytovatel zodpovedd za to, Ze vysledok ¢innosti bude vCasny aspravny, t.j.
poskytovatel' zodpovedd najmi za spravnost’ vyhotovenej mzdovej a persondlnej agendy
v zmysle platnych pravnych predpisovi, a za to, Ze vykazy, hlasenia a iné dokumenty budu
vyhotovené véas.

10) Poskytovatel’ sa zavdzuje v pripade akéhokol'vek porusenia svojich povinnosti podla tejto
zmluvy, ktoré budi dévodom uloZenia akejkol'vek finanénej sankcie (t.j. pefiaznej pokuty),
Statnym, samospravnym, &i inym organom Slovenskej republiky objednévatelovi, tito
sankciu uhradit’ na vlastné néklady za objednévatela a v pripade, Ze uvedenu sankciu zaplati
objednavatel’, je poskytovatel povinny nahradit’ objednavatelovi vsetko, o ¢o takto
objednévatel’ prisiel, vratane nahrady $kody.

11) Poskytovatel’ sa zavizuje v pripade, Ze vykonané ¢innosti vratane vystupov z nich budi
dovodom na uloZenie akejkol'vek finanénej sankcie (t.j. pefiaznej pokuty), Statnym,
samospravnym, & inym organom Slovenskej republiky objednéavatel'ovi, tito sankciu uhradit’
na vlastné naklady za objedndvatel'a a v pripade, Ze uvedent sankciu zaplati objednavatel’, je
poskytovatel' povinny nahradit’ objednavatelovi vietko o o takto objednavatel prisiel,
vratane nahrady $kody.

12) Poskytovatel' je povinny pravidelne zalohovat' data ( min. 1x za kalendarny polrok)
a nosic¢e odovzdavat’ objednévatel’'ovi.

13) V stvislosti s vykondvanim ¢&innosti objednavatel’ poskytne poskytovatelovi v stlade
sjeho pisomnou poziadavkou potrebné uplné informacie, listiny, podklady, ako aj inu
st¢innost, ktora je potrebna alebo Ziaduca pre riadne plnenie zavizkov poskytovatela z tejto
zmluvy. Poskytovatel' predpokladd, Ze objednavatel’ mu bez zbytoéného odkladu a v dobre;j



viere poskytne vSetky tieto informdcie, dokumenty alebo iné podklady aZe poskytnuté
informécie, dokumenty a iné podklady budu pravdivé. Poskytovatel’ nie je povinny overovat’
pravdivost’, uplnost’ a pravost’ informacii, dokumentov alebo inych podkladov, ktoré mu
poskytne objednavatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost okamzite upozornit
objednavatela na zjavni nespravnost, neuplnost’ alebo na iné zjavné nedostatky nim
dodanych dokumentov alebo podkladov, ani povinnost’ okamzZite upozornit’ objednavatel’a, ak
neskor pri pouZiti odbornej starostlivosti zisti nespravnost, netiplnost’ alebo iné nedostatky
objednavatel'om dodanych dokumentov alebo podkladov.

14) Objednavatel’ zabezpeéi priebezné odovzdavanie dokladov a podkladov potrebnych

k vykonévaniu ¢innosti podl'a zmluvy.

Clanok V.
PLATNOST A ZANIK ZMLUVY

1) Zmluva sa uzatvara na dobu od 01.06.2018 do 31.05.2019.
2) Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu mozno zrusit™:

a) pisomnou vypoved'ou, pri¢om zmluva sa zrusuje naslednym uplynutim vypovednej doby,
b) pisomnym odstupenim od zmluvy,

c) pisomnou dohodou zmluvnych stran.

3) Tato zmluvu moéZe kazdd zo zmluvnych strdn vypovedat aj bez uvedenia dovodu.
Vypovednd doba je 1 mesiac aza¢ne plynut' od prvého dila mesiaca nasledujuceho po
mesiaci, v ktorom bola vypoved’ doru€ena druhej zmluvnej strane.

4) Ktordkol'vek zmluvna strana je opravnend od tejto zmluvy odstupit’ zaslanim pisomného
odstipenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druhd zmluvna strana podstatne porusi
povinnosti vyplyvajice jej z tejto zmluvy.

5) Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ucely tejto zmluvy, sa za podstatné porudenie povinnosti
z tejto zmluvy poskytovatelom povazuje:

a) porusenie povinnosti vykonat’ ¢innosti véas,

b) porusenie povinnosti ml¢anlivosti,

c) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkol'vek povinnosti poskytovatela, na ktoru sa zaviazal podl'a tejto zmluvy
neuvedenej pod pism. a) aZ c) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve objednavatel’a, a ktorej
sa mu uréila dodato¢na lehota na jej splnenie.

6) Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ucely tejto zmluvy, sa za podstatné poruSenie povinnosti
z tejto zmluvy objednévatel'om povazuje, ak:

a) je objednéavatel’ v omeskani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomnej vyzve
poskytovatel’a, uskutocnenej v priebehu omeskania objednévatel'a, objednavatel’ nezaplati ani
v dodato¢ne poskytnutej lehote, ktora nebude kratsia ako 7 kalendarnych dni po jej doruenti,
b) objednavatel trvd na pokynoch, ktoré odporuju vieobecne zaviznym pravnym predpisom
platnym na tizemi Slovenskej republiky alebo
c¢) objednavatel’ neposkytne potrebni stic¢innost’ a to ani po pisomnej vyzve poskytovatela,
v ktorej sa mu ur¢ila dodato¢na primerana lehota na jej splnenie.

7) Pisomné ozndmenie o odstlipeni od tejto zmluvy musi odstupujiica zmluvna strana
porusujucej zmluvnej strane doru€it. V pisomnom ozndmeni o odstiipeni od tejto zmluvy
musi byt §pecifikovany dévod odstupenia. Uginky odstipenia nastavaju diiom doruGenia
pisomného oznamenia o odstupeni od tejto zmluvy.

8) Odstipenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti zmluvnych stran z tejto zmluvy
okrem narokov na nahradu Skody, narokov na zékonné sankcie, narokov vyplyvajticich
z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za ¢innosti, ktoré boli do odstiipenia
zrealizované.



9) Poskytovatel’ je povinny objednavatelovi po ukonéeni tejto zmluvy odovzdat vietky
doklady, dokumentaciu, podklady, ktoré ziskal pri vykone ¢innosti podl'a tejto zmluvy, a to
bez zbytoéného odkladu najneskédr vsak do 5 dni od ukonéenia zmluvy.

10) Poskytovatel’ sa zavizuje zachovavat’ mlanlivost’ o vietkych skutoCnostiach, ktoré sa
dozvie v suvislosti s vykonavanim &innosti pre objedndvatela, ato aj po ukonceni tejto
zmluvy.

Clanok VI
DORUCOVANIE PiSOMNOSTI

1) VSetky ozndmenia, Ziadosti, poZiadavky a ostatna komunikacia podla tejto zmluvy budd
adresované, ak si zmluvné strany neoznamia iné adresy a ¢isla, na adresy a &isla, ktoré si
uvedené v zéhlavi tejto zmluvy.

2) Zodpovednou osobou za zabezpedenie potrebnej suinnosti pri plneni tejto zmluvy na
strane objednavatel’a je riaditel’ka SI.

) Clanok VIL
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Zmeny tejto zmluvy mdZu zmluvné strany vykonat’ iba formou pisomného dodatku k tejto
zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto prijaty dodatok
tvori neoddelitel'nu sti¢ast’ tejto zmluvy.

2) Téato zmluva sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach, z ktorych kazda zmluvna strana obdrzi
jedno vyhotovenie.

3) Vz4jomné spory, ktoré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavézuju riesit’ zmierom
apre pripad, Ze neddjde k zmieru sa dohodli, Ze pre sudne spory bude prislusny sid
v Slovenskej republike.

4) Zmluva nadobtida platnost’ diiom podpisu oboch zmluvnych stran a uéinnost’ defi po dni
jej zverejnenia na webovom sidle objednavatel’a

5) Vzhladom nato, Ze v zdkone nie je explicitne uvedené, Ze povinna osoba zverejiiuje
zmluvy aj s podpismi, plati, Ze sa uverejtiuje len samotné znenie zmluvy bez podpisov.

6) Zmluvné strany prehlasujui, Ze obsah tejto zmluvy urdito a zrozumitelne vyjadruje ich
vaznu a slobodnii voFu byt viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuji, Ze si zmluvu pred jej
podpisom preéitali, jej obsahu porozumeli, a na znak sthlasu s nim ju slobodne a dobrovolne
podpisuju.

V Kosiciach, 23.5.2018

Za objednévatela: Za poskytovatel'a:




